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9 Video provides a powerful way to help you prove your point, When you click Online Video, 
97 you can paste in the embed code for the video you want to add, You can also type a 
2 keyword to search online for the video that best fits your document. 


To make your document look professionally produced, Word provides header, footer, cover 
page, and text box designs that complement each other. For example, you can add a 
matching cover page, header, and sidebar. Click Insert and then choose the elements you 
want from the different galleries, 


1 Themes and styles also help keep your document coordinated. When you click Design and 
8 choose a new Theme, the pictures, charts, and SmartArt graphics change to match your hew 
theme, When you apply styles, your headings change to match the new theme. 


save time in Word with new buttons that show up where you need them. To change the way 
a picture fits in your document, click it and a button for layout options appears next to it. 
. وام‎ RF work on a table, click where you want to add a fow or a column, and then click 





e ۳٣ 46 to stop reading before you reach the end, Word 
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الخيار !لٺوJ Sentence Case‏ 
يقوم هذا الخيار بتعديل وتغيير حالة الأحرف 
بحيث يكون الحرف الأول فى بداية كل جملة حرف كبير 63011631 
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الخيار الر Capitalize Each word gl‏ 
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ملاحظة مهمة: 
يمكن تغيير حالة الأحرف من خلال اختصار لوحة المفاتیح 511۴73 
فكل ضغطة على هذين المفتاحين يتم الانتقال من حالة لأخرى 


الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع | 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطا 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
TUM.ZYZO ۱١.۱۱١) 18 ٧٢. ZOO 1‏ 0 





و 
الحمد لله بكل المحامد على كل النعم... 
الحمد لله عدد خلقه» ورضا نفسه» وزنة عرشه» ومداد كلماته.. 
الحمد لله كثيرا... كما ينعم كثيرا...والشكر لله كثيرا... 
كما يتفضل علينا كثيراالحمد لله حتى يرضى 
وله الحمد بعد الرضا 


الموضوع في منتديات زيزووم 


سلسلة دروس الف ۷0۸٥‏ الدرس 34 ف تغيير حالة الأحرف 2356 عع0دطاء فى برنامج اللمينا 
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